
Anleitung zum Upload der Kehrdaten im 
Wirtschafts-Service-Portal.NRW



1. Auswahl von Regierungsbezirk und Kommune

Regierungsbezirk und Kommune 
auswählen. Anschließen auf 

„Zuständigkeit ermitteln“ klicken.

Im WSP.NRW anmelden und 
folgenden Link klicken: 

https://service.wirtschaft.nrw/antr
ag/kommunale-waermeplanung-

leistungsauswahl/ 

https://service.wirtschaft.nrw/antrag/kommunale-waermeplanung-leistungsauswahl/
https://service.wirtschaft.nrw/antrag/kommunale-waermeplanung-leistungsauswahl/
https://service.wirtschaft.nrw/antrag/kommunale-waermeplanung-leistungsauswahl/


2. Zum Formular gelangen

Erscheint diese Meldung, ist die 
Kommune bereits mit dem WSP.NRW 

verknüpft und Sie können per Klick 
zum Upload-Formular gelangen.

Erscheint diese Meldung, ist die 
Kommune noch nicht mit dem 

WSP.NRW verknüpft. Die Kommune 
sollte Sie erst zur Datenübermittlung 
auffordern, wenn die Verknüpfung 

hergestellt ist. 



(2.1. Login, falls noch nicht eingeloggt)

Falls Sie noch nicht im WSP.NRW 
eingeloggt sind, werden Sie jetzt 

automatisch zum Login weitergeleitet: 
Klicken Sie auf „Anmelden mit Mein 

Unternehmenskonto“



(2.2. Login, falls noch nicht eingeloggt)

Klicken Sie auf „Durchsuchen“ und 
wählen Sie Ihre eigene Elster-

Zertifikatsdatei aus. Dann Passwort 
eintragen und auf „Login“ klicken.



(2.3. Login, falls noch nicht eingeloggt)

Im nächsten Fenster müssen Sie 
lediglich Ihre Daten bestätigen und 

werden dann automatisch wieder auf 
das WSP.NRW zurückgeleitet.



(2.4. Login, falls noch nicht eingeloggt)

Im WSP.NRW selbst müssen dann 
auch noch die 

Datenschutzbestimmungen bestätigt 
werden. Bitte einen Haken setzen und 

auf „Speichern“ klicken.



3. Eingabe des Kehrbezirks

Regierungsbezirk und Kommune sind 
nun bereits vorausgewählt. Tragen Sie 

bitte nur die Bezeichnung und Nummer 
Ihres Kehrbezirks ein (z.B. Dortmund 25, 
KLE27, MS X, Bielefeld I, …) und klicken 

auf „weiter“.



4. Ihre persönlichen Angaben

Ihre persönlichen Angaben sollten bereits 
größtenteils vom System vorausgefüllt sein. 
Bitte ergänzen Sie die Daten, die mit einem 

roten * markiert sind. Geben Sie bitte 
mindestens eine Rufnummer ein (bitte Format 

mit Leerzeichen beachten, z.B. +49 211 
822086493). Klicken Sie dann auf „weiter“. 



5. Auswahl der .csv-Datei

Bei Klick auf „durchsuchen“ öffnet sich Ihre 
Ordnerstruktur. Bitte wählen Sie die zuvor 

erzeugte .csv-Datei mit den Kehrdaten aus und 
klicken Sie auf „öffnen“. Die Datei sollte nun in 

der Liste erscheinen.

Klicken Sie dann bitte auf „weiter“.



6. Datenschutzhinweis
Bitte klicken Sie dieses Kästchen an, um zu 

bestätigen, dass Sie die Datenschutzhinweise 
zur Kenntnis genommen haben. Sie können 
sich bei Bedarf auch die Rechtsgrundlagen 
anzeigen lassen. Klicken Sie anschließend 

bitte auf „weiter“.



7. Daten prüfen und absenden

Zum Abschluss erhalten Sie eine 
Übersicht der eingetragenen Daten. 

Bitte prüfen Sie nochmal, ob alles 
stimmt, bestätigen dies mit Klick auf das 
Kästchen und klicken anschließend auf 

„Ja, Übermittlung absenden“



8. Bezahlung (es entstehen keine Kosten!)

Aus formellen Gründen muss auch die 
„Bezahlung“ des Antrags abgewickelt 

werden. Für Sie entstehen aber 
selbstverständlich keine Kosten! Daher 

steht hier auch 0,00€. Klicken Sie einfach 
auf „Abschluss“. 



9. Fertig : ) Vielen Dank!
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